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COLEGZIO DE

BACHILLERES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

No.

Funciones

Implementar los mecanismos en materia de reclutamiento, seleccién y contratacién de personal que requieran las Areas Administrativas e Instancias
Educativas del Colegio, de acuerdo al perfil, segun el catilogo de puestos autorizado, con el fin de atender a las necesidades del recurso humano.

Verificar los tabuladores de sueldos y salarios, para controlar su aplicacion, de acuerdo a las normas y lineamientos establecidos.

Coordinar la dispersién de la némina con las Instancias Educativas, para asegurar el pago de sueldos al personal del Colegio.

Supervisar la comprobacion de la némina de cada una de las Instancias Educativas, asi como de la Direccion General para verificar que se haya dado

cumplimiento a la normatividad aplicable.

Expedir nombramientos y demés documentos inherentes al Departamento para dar atencién a las solicitudes requeridas por el personal que labora en el

Colegio.




